TEKKEKOY MALMUDURLUGU MUHASEBE SERVIiSi HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA . . . HIZMETIN .. .
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
( EN GEC)

1- Konusuna Gore
a) ilgili idarenin Yazisi

1 [Her Tirli Gelirin Tahsil Edilmesi b) Mahkeme Karari 10 Dakika
c) idari Para Cezasi Karar Tutanagi
d) ilgilinin Beyani
1- Tahsilinde: Mahkeme Karari
2- iadesinde;

2 |Adli Teminat islemleri a) Mahkeme Karari 10 Dakika
b) Alindi Ash
c) Hak Sahibi Disindakilere Yapilacak iadelerde Yetki Belgesi

3 |Teminat Alinmasi L Ihalety| Yapan Kurumun Y-a2|5| . 10 Dakika
2- Teminat Olarak Kabul Edilecek Degerler
1- ihaleyi Yapan Kurumun ilisiksiz Yazisi
2- Alindi Belgesi
3- SGK ilisiksiz Belgesi

4 |Kesin Teminat iadesi 4- fhale Konusu is ile ilgili vergi borcu olmadigina dair belge 15 Dakika
5- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin banka hesap bilgilerini
gosterir dilekge
6- Hak Sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
1- ihaleyi yapan kurumun iadeye iliskin yazisi
2- Alindi Belgesi

5 |Gegici Teminat ladesi 3- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin banka hesap bilgilerini 15 Dakika
gosterir dilekge
4- Hak Sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
1- Alindi Belgesi

6 |Bitce Gelirlerinden Red ve iadeler 2 ?Ig?l? ifiarenin veya mat'\kf.sméninjade\'/e i!i§kin yazis| 25 Dakika
3- llgilinin banka hesap bilgilerini gosterir dilekce
4- Hak Sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

7 Mahsup Be!geS| Nl_t?“gm_de X 1- Kimlik Numarasini veya Vergi Numarasini iceren Dilekge 10 Dakika

Muhasebe Islem Fisi Verilmesi

1- ilgilinin banka hes. bilgilerini ve kimlik numarasini iceren
dilekge

8 [Emanet iade islemleri 2- Alindi Belgesi ( Diizenlenmis Olmasi Halinde ) 15 Dakika
3- Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina iligkin yazisi
4- Hak Sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

Kaybolan Alindi Belgeleri Igin Tasdikli |1- Dilekge .
9 Suret verilmesi 2- Gerekli Hallerde Gazete ilani 30 Dakika
10 |Biitce Gideri Gdemeleri 1- Odeme Cesidine Gére Merkezi Yonetim Harcama Belgelerinde 4s Giini

Belirtilen Belgeler

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da

ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Mirracaat Yeri  : Malmidirligi

isim : Alper ALTUNBULAK
Unvani : Malmudiri

imza

Adres : Hikimet Konagi Kat/1
Tel :(362) 256 04 26

Faks :(362) 256 30 26

ikinci Miracaat Yeri
isim
Unvan

imza

Adres
Tel
Faks

e-posta :aaltunbulak@muhasebat.gov.tr e-posta

: Kaymakamhk
: Enver Hakan ZENGINCE
: Kaymakam

: Hiktiimet Konagi Kat/2
:(362) 256 04 65

:(362) 256 04 65

: tekkekoy@igisleri.gov.tr




